B Istat

ONLINE-AUSFULLHILFE

TECHNISCHE VORAUSSETZUNGEN

Um online ausflllen zu kédnnen, sollten folgende Voraussetzungen gegeben sein:
e Unterstltzte Browser: Internet Explorer V.9, Mozilla Firefox, Google Chrome,
Safari, Opera;
e JavaScript aktiviert und Cookies aktiviert;
e Bildschirmauflésung: 1024 x 768 (oder héher).

VERFUGBARE FUNKTIONEN AUF DER WEBSEITE

Durch Aufrufen der Seite https://imprese.istat.it' kann der Befragte auf die
verschiedenen Funktionen des Statistikportals der Unternehmen zugreifen. Am
oberen Rand des Bildschirms sieht man die verschiedenen Menupunkte (Abbildung
1). Durch Anklicken der einzelnen Punkte, werdenlnhalt und Anweisungen
angezeigt, die zur Durchfihrung der erforderlichen Schritte notwendig sind.

Die einzelnen Meniupunkte werden wie folgt beschrieben:
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Abbildung 1. Navigationsmenii Website , Statistik&Unternehmen"

Der MenUpunkt ,Zum Einstieg" ist der einfihrende Bereich des Statistikportals, er
gibt einen Uberblick Giber die Inhalte und beschreibt die verschiedenen Bereiche. .

! Die Seite ist mit dem SSL-Protokoll geschiitzt, das ihre Authentizitat und den Schutz der Gbertragenen Daten garantiert
und automatisch zu den vom Istat entwickelten Erfassungssystemen weiterleitet.


https://imprese.istat.it/

Der Menupunkt ,Mein Profil® ermdglicht die Verwaltung der persodnlichen Daten.
Hier konnen Sie Ihre personlichen Daten, die flir die Kommunikation mit dem Istat
noétig sind, eingeben, ansehen und bearbeiten.(Abbildung 2).

Aktualisierung der Daten

In diesem Bereich kénnen Sie Ihre persénlichen Daten eingeben, anzeigen und bearbeiten (es wird daran erinnert, dass die mit
einem Sternchen gekennzeichneten Felder Pflichtfelder sind).

Die Anderung des Passwort muss beim ersten Einstieg gemacht werden. Das Passwort muss mindestens 10 Zeichen lang sein und
mindestens eine Zahl und einen Buchstaben enthalten.

Vername * |Mario | Nachname * Rossi

Steuernummer | |

Durch die Eingabe lhrer "Steuernummer” kénnen Sie auch diese als Benutzername zum Einstieg in das Portal verwenden.

E-Mail * |mar'|o rossi@email.de | {Adresse for die Ubermittlung von Mitteilungen)

PEC | |

Telefon * |1 1 | Fax | |
Adresse | | Abteilung * |Humanre550urcen |
Provinz | Roma ~ | Gemeinde | Zuerst die Provinz auswahlen |+ |

Aktualisieren

Abbildung 2. Mein Profil

Der Menltpunkt “Auswahl des Unternehmens™ erlaubt die Auswahl des
Unternehmens, flr das Sie jetzt arbeiten wollen, da Sie Informationen von
mehreren Unternehmen verwalten. (Abbildung 3).

Firmenwahl

Es muss ein Unternehmen ausgewahlt werden, um die anderen Funktionen der Website aufzurufen.

Es muss ein Unternehmen ausgewahlt werden, um die anderen Funktionen der
Website aufzurufen.

ASIA-SCHLUSSEL STEUERNUMMER FIRMA
@] 123456789 00000000000 Testfirma
O 900009999 009939990 Testfirmad
O 999999027 899539027 Testfirma027

Bestatigen

Abbildung 3. Unternehmen auswahlen

Der Menlpunkt ,Stammdaten Unternehmen" enthalt alle Informationen Ihres
Unternehmens, die aus dem Statistischen Archiv der tatigen Unternehmen
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stammen (ASIA)(Active Enterprises Statistik Archiv) (Abbildung 4). Hier kénnen
eventuelle Anderungen der Stammdaten mitgeteilt werden, indem Sie auf die blaue
Schaltflache ,Anderung mitteilen" klicken (Abbildung 5). Die Liste der gesendeten
Meldungen wird unter den Unternehmensdaten angezeigt: Es ist mdéglich, den
Bearbeitungsstatus durch das Istat und das Ergebnis aufzurufen und die Details
anzuzeigen (Abbildung 6).

Stammdaten Unternehmen

Dieser Abschnitt enthalt Unternehmen, die demographische Informationen werden im Active Enterprises Statistik Archiv
gesammelt

Auch kénnen Sie Informationen Gber |hr Unternehmen zu wvisualisieren und zu Gbertragen demografischen Verdnderungen
zu lhrer Tatigkeit.

Betriebsschliissel: 123456789 Steuernummer: 00000000000
Firma: IMPRESA DI TEST DI PROVA
PEC: CAPECELATRO®@ISTAT.IT

Adresse des Verwaltungs:
VIA GASPARE TONELLO,1

PLZ: 38121 Gemeinde: N.D. Provinz: N.D.
Rechtsform: AKTIENGESELLSCHAFT

Provenienz Rechtsform:
AUSWERTUNG DER ZENTRALEN STEUERZAHLERDATEI

Wichtigste Wirtschaftszweige: HERSTELLUNG VON OLIVENOL AUS OLIVEN VORWIEGEND NICHT AUS
EIGENANBAU
ATECO-schliissel: 10411

Provenienz ATECO:

ARCHIVAUSWERTUNG - JAHRLICHE ERKLARUNGEN DER INDIREKTEM STEUERN (JAHRLICHE MWST.)
Tétigkeitsstatus: TATIGES UNTERNEHMEN

Insolvenzverfahren:

Anderung mitteilen

Abbildung 4. Stammdaten Unternehmen



gesammelt

zu lhrer Tatigkeit.

1 Firma

[] PEC

[ Adresse des Verwaltungs
PLZ
Provinz
Gemeinde

[] rRechtsform

[ Tatigkeitsstatus

[ Ereignis

[ Insolvenzverfahren

Stammdaten Unternehmen

Dieser Abschnitt enthalt Unternehmen, die demographische Informationen werden im Active Enterprises Statistik Archiv

[] wichtigste Wirtschaftszweige

monat/jahr
monat/jahr

monat/jahr

monat/jahr
monat/jahr

monat/jahr

monat/jahr

Auch kénnen Sie Informationen Gber |hr Unternehmen zu visualisieren und zu Gbertragen demografischen Verdnderungen

ZURUCK

monat/jahr

Mitteilungen

Anhang Sfoglia... | Messun file selezionato.

Maximale dateigréBe 2MB

Abbildung 5. Eingeben einer Anderungsmeldung von Unternehmensdaten

Senden

Hinweise
RECORD DATUM HINWEIS STATUS ERGEBNIS ABSCHLUSSDATUM
132433 FEQE(—}m Anderungen: - Recl";;if:lreril:.l;;’ir;nr:\:i::maltungssiu, PLZ, geschlossen -;{ezcel;tﬁz:tn'_r:l: 01-MAR-21 e
84356 J.Ailzjl g Anderungen: - Tatigkeitsstatus geschlossen  ~ Tét'-galclz‘:fta tus: 12-FEB-19 pe)
82743 J.A?\IS:I g Anderungen: - Rechtsform geschlossen : EE:;;‘;T: 14 JAN-19 pel
82742 J.A[I:;IS:I 3 Anderungen: - Rechtsform geschlossen ' 'ZE';‘;;‘;T: 14-JAN-19 el
74522 5E1|'?:| s Anderungen: - Firma - Vgl;u;v\al_lr:gngssim, PLZ, Gemeinde, geschiossen Firma:‘:raekieptl'ert - 17-SEP-18 y-

Abbildung 6. Liste der Anderungsmeldungen von Unternehmensdaten



Der Menupunkt ,Verwaltung der Beauftragten" ermdglicht das Ernennen von
Personen, die Sie mit der Beantwortung des Fragebogens beauftragen und die
bereits eingegeben Namen kénnen Sie andern oder I6schen. Diese Funktion ist nur
fur diejenigen sichtbar, die Gber ein Administratorkonto (z. B. ,P0...") verfiigen oder
die mit der Rolle des Unternehmensvertreters bevollmachtigt wurden.

Fir jeden eingegebenen und aktivierten Namen werden automatisch die
Zugangsdaten(Benutzername und Passwort) erstellt und an die bei der Eingabe
angegebene E-Mail-Adresse gesendet.

Jedem Benutzer kénnen Lese- und/oder Schreibrechte flir jede Befragung, an der
das Unternehmen beteiligt ist, zugewiesen werden.

Die eingegebenen Namen und deren Berechtigungen kénnen nachtraglich geandert
oder geléscht werden.

Es ist wichtig, dass Sie jeden Benutzer aktivieren, indem Sie das Kontrollkdstchen
~aktiv® anklicken. Ohne dieses Hakchen ist der Benutzer deaktiviert und kann nicht
auf die Website zugreifen.

Flr jede Umfrage kdnnen Sie dem Benutzer auch verschiedene Statuse zuweisen:
.Keine Berechtigung", kein Zugriff auf den Fragebogen madglich; ,Nur
Leseberechtigung®, kann nur im Ansichtsmodus auf den Fragebogen zugreifen;
~Lese-/Schreibberechtigung", kann den Fragebogen ausfillen (Abbildung 7).

Verwaltung der Beauftragten

ZURUCK ZUR LISTE DER BEAUFTRAGTEM

Vorname * | |

Nachname * | |

Abteilung * | |

E-Mail * | |

Adresse | | Telefon *

Fax | |

Provinz | ~| Gemeinde | Zuerst die Provinz auswahlen [~

Statistische Daten [ Auswihlen, um dem Beauftragten den Zugriff auf den Bereich der statistischen Daten zu gewdhren.

Bezugsperson (U  Antwortende Person O Die Bezugsperson kann im Rahmen der vereinbarten Berechtigungen Beauftragte

erstellen und verwalten.

Aktiv ] Auswéhlen, um dem Beauftragten den Zugriff auf das Portal zu gewdhren.

Abbildung 7. Bildschirm zur Eingabe von Bevollmdchtigten



Der Menupunkt ,Erhebungen" erlaubt das Aufrufen der Liste aller statistischen
Erhebungen, an denen das Unternehmen beteiligt ist. Flir jede Erhebung werden in
diesem Bereich Informationen Uber den Bezugszeitraum der angeforderten Daten,
die Frist der Erhebung, der Status der Erhebung und des Einsendens des jeweiligen
Fragebogens angezeigt.

Um den Fragebogen- und die Informationen aufzurufen, klicken Sie auf die Zeile
derErhebung (Abbildung 8).

In diesem Abschnitt ist das Verzeichnis der Erhebungen enthalten, fir welche Sie den Fragebogen ansehen oder ausfillen kénnen. Um den Fragebogen zu
affnen, klicken Sie auf die entsprechende Erhebung.

Achten Sie in Bezug auf den Erfullungsstatus besonders auf die Frist fir die Datenerhebung, damit Sie wissen, bis wann der Fragebogen beantwortet
werden kann und wie Sie mégliche Verwaltungsstrafen vermeiden.

Die konjunkturellen Erhebungen sind durch das Icon gekennzeichnet a Durch Anklicken dieses Icons werden die Details zum Erfallungsstatus fur jeden
Zeitraum angezeigt. Wo die Beantwortung des Fragebogens durch mehrere antwortende Einheiten vorgesehen ist, werden die Details zum
Erfullungsstatus der Befragten nach der Auswahl einer bestimmten Ausgabe auf einer neuen Seite angezeigt. Fur weitere Informationen zu den Befragten

Jjeder Ausgabe der Erhebung klicken Sie auf das Icon "Benutzer” ;a'..

DATENSAMMLUNG

ERHEBUNGEN PERIODIZITAT BEZUGSZEITRAUM BEGINN FRIST STATUS UBERMITTLUNGSSTATUS BENUTZER
R51 - Statistische Erhebung zu Forschung und Entwickiung shriich 2018 12.02.2020  31.03-2021 Jaufend abermitteie aat
in den Unternehmen (I5T-02698) Jahriic 3 B auten Hbermitte »
RS1 - Statistische Erhebung zu Forschung und Entwicklung shriich 2018 15.02-2021 1005-2021 laufend ab ittelt ag®
in den Unternehmen (IST-02698) Jahriic 8 5 auten Hbermite L4
PRODCOM - |Jahrliche Erhebung der Industrieproduktion shriich 2020 25012021  27-04.2021 Jaufend Gbermittelt oy
(IST-00070) * J@hriic E aufen Gbermittel L3
{} FPI_D - Erhebung der Produktionspreise der Monatlich 2021 agh
Industrieprodukte - Binnenmarkt (IST-02650) L
{} TMS - Erhebung von Glterverkehr auf der Strale . N Py

Wachendich 2021 ‘a‘

(IST-00146)

Abbildung 8. Erhebungen



AUSFULLEN DES FRAGEBOGENS

Nach dem Anklicken der Erhebung wird die Befragung kurz beschrieben (Zweck der
Datenerfassung), die Uber den Menupunkt ,Home" im Navigationsmeni wieder
aufgerufen werden kann (Abbildung 9).

Startseite Dokumente und Anleitungen FAQ Kontakte Fragebogen ZURUCK ZU ERHEBUNGEN o » DE

Abbildung 9. Beispiel fiir ein Navigationsmenii einer Erhebung

Durch Anklicken des Menupunktes ,Dokumente und Anleitungen™ koénnen
nutzliche Dokumente flr das Ausfillen heruntergeladen werden (z. B.: PDF des
Fragebogens, Anleitungen flr das Ausfullen, Benutzerhandbuch, Informationen
USW.).

Unter ,Kontakte" finden Sie Hinweise, um eventuelle Fragen zur Erhebung
anzufordern.

Mit dem Menupunkt ,Zuriick zu Erhebungen" kdénnen Sie zum Bildschirm der
Erhebungen im Statistikportal zurtickkehren.

Um den Fragebogen auszuflllen, klicken Sie auf "Fragebogen".

Navigation und Funktionalitat des Fragebogens

Die Navigation des Fragebogens kann sowohl tber das Menu der Abschnitte als auch
durch das Wechseln zwischen den Seiten Uber die Schaltflachen ,Vorherige Seite"
und ,Nachste Seite™ am unteren Rand des Fragebogens erfolgen.

Jeder Abschnitt kann aus einem oder mehreren Bildschirmen bestehen.

Die Schaltflache Speichern

Bei jeder Eintragung oder Anderung muss vor dem Verlassen des Fragebogens die
Schaltflache ,,Speichern™ am unteren Rand des Bildschirms angeklickt werden, um
den Verlust der eingegebenen Daten zu vermeiden. Der Fragebogen kann daher
auch zu unterschiedlichen Zeiten ausgeflllt werden, wobei das Ausfillen
unterbrochen und spater wieder aufgenommen werden kann.

Die Informationen werden jedoch automatisch gespeichert, wenn Sie auf ,Vorherige
Seite" oder ,Nachste Seite" klicken und auch beim Navigieren zwischen den
Abschnitten, indem Sie auf den gewinschten Punkt klicken.

Die Schaltflache Fragebogen senden
Nachdem Sie den Fragebogen ausgeflllt und eventuell, gemeldete Fehler korrigiert
haben, klicken Sie auf die Schaltflache ,Fragebogen senden™, um ihn zu verschicken.
Das Senden ist nicht mdglich, wenn Fehler vorliegen.
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Sobald die Daten an das Istat gesendet wurden, kénnen keine Anderungen mehr
vorgenommen werden.

Wenn Sie Informationen @andern missen, kénnen Sie sich an die Personen wenden,
die im MenU unter ,Kontakte™ der Erhebung angegeben sind.

Fehleranzeige

Fehler werden wahrend des Ausflllens des Fragebogens angezeigt, z.B., wenn
Pflichtangaben ausgelassen oder widersprichliche Antworten gegeben werden.
Fehler werden nach dem Speichern oder beim Seitenwechsel durch ein Popup-
Fenster angezeigt.

Neben der Antwort, auf die sich der Fehler bezieht, erscheint ein @ Symbol
und es werden Anweisungen zur Korrektur gegeben.

Sie kénnen sich eine Zusammenfassung aller Fehler im Fragebogen ansehen, indem
Sie auf den Punkt ,Fehler anzeigen" am unteren Rand des Bildschirms klicken.
Die Fehler kdnnen gefiltert werden und mit der Schaltflache ,Alle erweitern™ kénnen
Sie zur vollstandigen Liste zurtckkehren. Die Liste aller Fehler kann durch Klicken
auf die Schaltflache ,Drucken® ausgedruckt werden (Abbildung 11).

~ ABSCHNITT 1 - EIGENTUMSSTRUKTUR DES UNTERNEHMENS IM 2019

B. In welchem Land ist die letzte Kontrolleinheit des Unternehmens

ansassig?

Staat des Sitzes - Eine Antwort ist erforderlich

» ABSCHNITT 4 - INTERNATIONALE HANDELSBEZIEHUNGEN

alles anzeigen SchlieBen

Abbildung 10. Fehlerliste

Nachdem Sie alle Fehler korrigiert haben, wird der Fragebogen mit einem Klick auf
die Schaltflache ,,Senden™ ans ISTAT verschickt.



Ausfullbestatigung des Fragebogens
Nach dem Absenden des Fragebogens erhalten Sie die Bestatigung und kénnen
diese herunterladen (Abbildung 12).

Die Schaltflache PDF

Es ist moéglich, den Fragebogen nach dem endglltigen Absenden auszudrucken,
indem Sie zur Erhebung zurlickkehren undder Status als ,,gesendet" angezeigt wird.
Der Fragebogen ist nur im Ansichtsmodus verfigbar und Sie kdnnen ihn
herunterladen, indem Sie auf die PDF-Schaltflache am unteren Rand des
Fragebogenbildschirms klicken.

Die Schaltflache Beenden
Klicken Sie auf die Schaltflache ,Beenden™ oben rechts im Bildschirm, um den
Fragebogen und das Statistikportal korrekt zu verlassen.



