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ERHEBUNG DER WEITERBILDUNGS- 

VERANSTALTUNGEN - 2024 

ANLEITUNGEN ZUM AUSFÜLLEN DES ONLINE-FRAGEBOGENS 

 

 

1. Klicken Sie auf den Link des Fragebogens und es erscheint untenstehendes Bild. 

 

 

 

 

2. Geben Sie User Name und Passwort ein, die Ihnen mit dem Informationsschreiben des Astat mitgeteilt 

wurden. 

 

Passwort eingeben 

User Name eingeben 

Adresse der Organisation 
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3. Klicken Sie auf „+ Neu“, um mit dem Ausfüllen des Fragebogens zu beginnen. 

 

  

 

 

 

 

 

4. Nun ist es möglich, die Daten in den Fragebogen einzugeben. 

  

 

 

 

 

 

Klicken Sie auf „+ Neu“ 

Das Bezugsjahr ist bereits 

vorgegeben: 2024 

Überprüfen Sie die Daten und, falls sie 

nicht richtig sind, klicken Sie auf „Nein“ 

und korrigieren sie 

Wählen Sie die gewünschte 

Sprache 

Klicken Sie auf „Nein“, wenn im Jahr 2024 keine 

Kurse organisiert/abgehalten wurden. Der 

Fragebogen endet hier, und es wird auf die 

Taste „AN ASTAT“ geklickt. 
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5. Geben Sie die Daten nach Themenbereich des Kurses ein. 

 

 

 

Wählen Sie bitte die Art der 

Einrichtung 

 

Wählen Sie das Hauptthema des 

Kurses, auf den sich die Daten 

beziehen 

 

Nachdem Sie das Thema gewählt 

haben, geben Sie alle weiteren 

erforderlichen Daten ein 
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6. Überprüfen Sie die eingegebenen Daten und verschicken Sie die endgültigen Daten. 

 

Sobald Sie die Daten nach Hauptthema des Kurses und Gemeinde eingegeben haben, klicken Sie auf „Validieren“. 

 

 

 

 

 

 

 

Wählen Sie die Gemeinde, in der die Kurse 

abgehalten worden sind, um die erforderlichen 

Daten einzugeben 

Validieren Sie die 

eingegebenen Daten 

Klicken Sie auf „weitere hinzufügen“, um eine 

weitere Gemeinde und die entsprechenden 

Daten einzugeben 
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Wenn die Daten richtig sind und keine Fehler- bzw. Warningsmeldungen aufscheinen, klicken Sie auf „AN ASTAT“ 

 

 

 

Wenn hingegen Fehler- bzw. Warningsmeldungen aufscheinen, müssen die nicht richtigen Daten überprüft und die 

Fehler korrigiert werden, bevor die Daten endgültig an das Astat verschickt werden können. 

 

 

 

 

 

Sobald Sie die Daten an das Astat verschickt haben, können Sie eine Kopie des ausgefüllten Fragebogens (pdf 

Format) herunterladen bzw. ausdrucken. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Verschicken Sie die 

Daten an das Astat 

Klicken Sie auf „Übersicht“, um auf das 

Hauptmenü zurückzukehren 

Korrigieren Sie die eingegebenen 

Daten, indem Sie auf das rot bzw. 

blau markierte Feld klicken 



6 

 

 

 

 

 

WICHTIG: Das Ausfüllen des Fragebogens kann jederzeit unterbrochen werden und zu 

einem späteren Zeitpunkt fortgeführt werden. Die vorläufigen Daten müssen deshalb 

zwischengespeichert werden. 

 

 

 

 

Klicken Sie auf „Über- 

sicht“, um auf das Haupt- 

menü zurückzukehren 

Klicken Sie auf „zwischen- 

speichern“, um die vorläufigen 

Daten zwischenzuspeichern 

Klicken Sie auf PDF, um eine 

Kopie des ausgefüllten Frage- 

bogens herunterzuladen 

Markieren Sie die Weiterbildungs-

organisation, indem Sie das ent-

sprechende Kästchen ankreuzen 


